
 

 

 

 

科研经费到达财务处账户 

计划科科员一岗将经费来款通知单报送

科研处 

科研处按相关规定给予立项 

课题负责人持科研处立项卡和经费使

用预算表、课题组成员表及合同到计

划科科员一岗办理财务立项手续 

计划科科员一岗按立项卡编制项目 

经费编号并交付财务科入账 

课题负责人按经费编号使用经费并 

及时办理报账手续 

一、科研经费立项流程图 



 

 

 

 

 
 

 
 

结题前经费应按预算要求使用完毕 

课题负责人持项目任务书及经费配套证

明至计划科科员一岗办理结题手续，科员

一岗出具项目结题报表 

结题报表送财务处处长签字并加盖财务处

公章

二、科研经费结题流程图 


