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集美大学资产与设备管理处文件 

资产与设备〔2020〕18 号 

 

 

关于印发《集美大学工程建设项目采购与招标

操作规程》的通知 

 

全校各单位： 

现将《集美大学工程建设项目采购与招标操作规程》印发给

你们，请认真贯彻执行。                         

 

        资产与设备管理处 

                               2020 年 5 月 22 日 
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 集美大学工程建设项目采购与招标操作规程 

 

第一条  为规范学校工程建设项目采购与招标工作，依据

《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国政府采购法》、

《厦门市政府采购管理办法》等有关法律法规，结合学校实际情

况，制定本操作规程。 

第二条  本规程中的工程建设项目，是指工程以及与工程建

设有关的货物、服务。 

前款所称工程，是指建设工程，包括建筑物和构筑物的新建、

改建、扩建及其相关的装修、拆除、修缮等，主要包含办公教学

科研用房，公共辅助用房，生活福利用房，基本配套设施及室外

工程(给排水、供暖、供气以及电力、通信、网络、有线电视、

道路等)，已有建筑物、构筑物、基本配套设施、室外工程的建

安修缮改造等。前款所称与工程建设有关的货物，是指构成工程

不可分割的组成部分，且为实现工程基本功能所必需的设备、材

料等。前款所称与工程建设有关的服务，是指为完成工程所需的

勘察、设计、监理、造价咨询、代建、检测、测绘等服务。 

    第三条  集美大学采购工作领导小组统一领导学校工程建

设项目采购与招标管理工作，资产与设备管理处为具体办事机

构。领导小组的工作职责是： 

（一）负责管理全校工程建设项目采购与招标工作； 

（一）负责制定学校工程建设项目采购与招标管理制度； 

（二）负责审定工程建设项目采购与招标工作流程； 
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（三）负责协调解决工程建设项目采购与招标中出现的重 

大问题； 

（四）负责研究决定其他必要事项； 

（五）负责向学校报告采购与招标的重大事项和工作情况。 

第四条  资产与设备管理处按照相关法律法规及学校要求实

施工程建设项目的采购与招标工作，主要职责： 

（一）负责执行学校采购工作领导小组的决定； 

（二）负责工程建设项目工作流程的草拟和实施； 

（三）负责工程建设项目采购与招标的相关业务; 

（四）负责对接工程建设项目采购与招标的相关部门； 

（五）参与审核、澄清和修改采购与招标文件； 

（六）负责工程建设项目采购与招标的相关文件立卷归档、整

理移交工作； 

（七）完成学校采购工作领导小组交办的其他工作。 

第五条  工程以及与工程建设有关的货物、服务，符合《必

须招标的工程项目规定》（国家发展改革委令第 16 号）的，按照

《中华人民共和国招标投标法》及其实施条例等实行。 

第六条  工程以及与工程建设有关的货物、服务,应当通过

福建省政府采购网上公开信息系统采购的，需列入年度政府采购

预算，按照《中华人民共和国政府采购法》及其实施条例等实行。 

第七条  不属于以上第五条、第六条规定的项目，按学校相

关规定执行。 

（一）预算金额20万元以上的建设工程，委托招标代理机构
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按项目进行采购与招标，方式包括公开招标、竞争性磋商、竞争

性谈判、单一来源等； 

（二）预算金额20万元（含20万元）以下的小额修缮工程项

目通过公开招标确定4家定点施工单位，由基建与后勤管理处统

筹安排； 

（三）预算金额10万元以上的代理、勘察、设计、监理、代

建、造价咨询等与工程建设有关的服务委托招标代理机构按项目

进行采购与招标，方式包括公开招标、竞争性磋商、竞争性谈判、

单一来源等； 

（四）预算金额10万元（含10万元）以下招标代理服务，通

过公开方式确定定点服务单位；预算金额10万元（含10万元）以

下的设计、造价咨询、监理等与工程建设有关的服务通过公开招

标确定年度定点服务单位； 

（五）与工程建设有关的货物，参照《集美大学采购管理办

法》等执行； 

（六）应急抢修及有特殊要求的项目按照相关规定执行。 

（七）涉及供电、供气、供水等专业性强或者有特殊需求的

工程建设项目需采用单一来源方式的，由需求单位提请学校采购

工作领导小组研究，按研究决定执行。 

第八条  关于工程建设项目采购与招标方式的选择。 

建设工程预算金额400万（含400万元）以上的项目按《必须

招标的工程项目规定》的要求采用公开招标方式； 

建设工程预算金额200万元（含200万元）以上400万以下的
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项目按《厦门市政府采购目录及限额标准的通知》的要求采用竞

争性磋商方式；  

预算金额20万元以上200万元以下的建设工程委托招标代理

机构组织采购，预算金额50万元（含50万元）以上200万元以下

的项目原则上采用公开招标方式，20万元以上50万元以下的项目

原则上采用竞争性磋商或竞争性谈判方式。20万元以上200万元

以下的项目如有特殊情况由基建与后勤管理处提出采购方式并

和资产与设备管理处会签； 

与工程建设有关的货物和与工程建设有关的服务的采购与

招标方式参照《集美大学采购管理办法》等执行。 

第九条  采购招标文件的编制与审定 

采购与招标文件按基建与后勤管理处提出的需求由我校委托的

招标代理机构编制初稿，采购与招标文件经基建与后勤管理处和资

产与设备管理处初审后，由1～2个专业专家、资产与设备管理处分

管领导（或其授权的工作人员）、基建与后勤管理处分管领导（或

其授权的工作人员）和招标代理机构项目负责人组成文件审核小组

对采购与招标文件进行审核，如果小组意见不统一，则将文件提交

学校采购工作领导小组研究决定。审定后的采购与招标文件由招标

代理机构按相关法律法规等要求发布。 

第十条  合同签订 

基建与后勤管理处根据评标结果和学校相关规定等与中标

方签订合同。合同副本送1份资产与设备管理处存档。 

第十一条  为严肃招标工作纪律，防范廉政风险，负责学校



 

 — 6 —   

采购招标的工作人员应遵守相关法律法规，不得违反相关采购招

标政策规定。工程建设项目采购与招标工作接受学校纪检部门的

监督与检查。 

第十二条  本规程自发布之日起执行，原《集美大学基建与

修缮工程项目招标操作规程(试行)》（集大资〔2018〕4号）同时

废止。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

抄送：校领导 

资产与设备管理处               2020 年 5 月 21 日印发 


